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PROJETO DE RESOLUGAO N° 0Y 12025

FUNTIOMARIO

“Dispbée sobre a regulamentagdo do uso do
correio eletrénico institucional no ambito da
Camara Municipal de Sobral e da outras
providéncias.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL, no uso de suas
atribuicdes legais que lhes sado conferidas, no art. 36, inciso VIl c/c art. 37,
inciso I, da Lei Organica do Municipio de Sobral, vem apresentar o seguinte
Projeto de Resolugao:

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1°. Esta Resolugdo tem por objetivo estabelecer diretrizes sobre a
utilizacdo do correio eletronico institucional da Camara Municipal de Sobral,
com a finalidade de garantir sua utilizagdo exclusiva para finalidades
institucionais e publicas.

__CAPiTULON
DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 2°. As disposi¢cdes desta Resolugdo aplicam-se a todos os agentes
publicos e Departamentos Administrativos da Camara Municipal de Sobral,
incluindo servidores efetivos, comissionados, vereadores, estagiarios e demais
colaboradores autorizados.

CAPITULO 1l
DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para os fins desta Resolugéo, consideram-se:
| - Administrador: Servidor responsavel, junto ao Departamento de Tecnologia
da Informagdo da Camara, pela gestdao dos servicos de correio eletrénico

institucional;

Il - E-mail institucional: Servigo de correio eletrénico fornecido e gerenciado
pela Camara Municipal, destinado a comunicagao oficial;
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Il - Conta de e-mail institucional: Caixa postal vinculada a um usuario,
composta por endereco eletrénico, login e senha de acesso;

IV - Usuario individual: Toda pessoa que utiliza conta de e-mail institucional
para desempenhar atividades funcionais ou legislativas;

V - Usuario institucional: Conta de e-mail vinculada a um departamento,
comissédo, gabinete ou outro 6rgdo da Camara, acessada por um ou mais
usuarios para fins coletivos e institucionais;

VI - Login: Processo de autenticagdo para acesso aos sistemas institucionais
da Camara Municipal.

~ CAPITULO IV
DA CRIACAO E FORNECIMENTO DAS CONTAS DE E-MAIL

Art. 4°. As contas de e-mail institucional serdo criadas e gerenciadas pelo
Departamento de Tecnologia da Informagéo da Camara Municipal de Sobral -
DTI, mediante solicitacdo formal do Presidente da Camara.

Art. 5°. Poderao ser fornecidas contas de e-mail institucional a:

| — Vereadores em exercicio de mandato;

Il — Servidores efetivos ou comissionados da Camara Municipal de Sobral;

Il — Estagiarios e colaboradores vinculados a programas institucionais,
mediante autorizagao expressa da chefia imediata; (CAMARA MIRIM)

IV — Departamentos, comissées permanentes, gabinetes parlamentares e
demais 6rgaos administrativos da Camara.

Art. 6°. Cada conta institucional sera vinculada a uma pessoa fisica ou unidade
administrativa, sendo pessoal, intransferivel e de uso exclusivo no exercicio
das atividades institucionais.

Art. 7°. A criagao da conta sera precedida de:

| — Preenchimento de formulario proprio com dados pessoais e justificativa
funcional;

Il — Assinatura do termo de responsabilidade quanto ao uso da conta
institucional,

Il - Homologagéao pela Seg¢éo de Tecnologia da Informacgéo.

Art. 8°. O titular da conta institucional sera responsavel pela guarda da senha e
pelo uso adequado do endereco eletrénico, nos termos desta Resolugao.
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Art. 9°. Ao término do vinculo do usuario com a Camara Municipal de Sobral, a
conta institucional sera automaticamente desativada, salvo decisdo em
contrario do Presidente da Camara, por motivo devidamente justificado.

CAPITULO V
DAS CONDICOES GERAIS DE UTILIZAGAO DO E-MAIL INSTITUCIONAL

Art. 10. O uso do e-mail institucional devera observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme
previstos no caput do art. 37 da Constituicao Federal.

Art. 11. A comunicagao por meio do e-mail institucional devera prezar pela
clareza, objetividade, urbanidade e respeito aos destinatarios, sendo vedado o
envio de mensagens de contetudo ofensivo, discriminatério ou que configurem
assédio moral ou sexual.

Paragrafo nico. E vedada a utilizagdo do correio eletrénico institucional para
fins que desvituem as atribuicbes legais do cargo, notadamente para
pressionar, constranger, intimidar ou assediar servidores, parlamentares ou
quaisquer terceiros, bem como para satisfazer interesse ou sentimento pessoal,
por mero capricho ou por satisfacdo pessoal, conduta vedada nos termos da
Lei n°® 13.869, de 5 de setembro de 2019 (Lei de Abuso de Autoridade),
sujeitando o infrator a apuracao por meio de sindicancia e as sangdes cabiveis.

Art. 12. E responsabilidade do usuario manter a confidencialidade das
informagdes trocadas via e-mail institucional, adotando as medidas necessarias
para a preservacao da integridade e do sigilo dos dados.

Art. 13. O conteido das mensagens eletrnicas armazenadas nas contas
institucionais podera ser auditado ou acessado pela Administragao da Camara
Municipal de Sobral, nos termos da legislagdo vigente, sempre que houver
indicios de uso indevido ou mediante justificativa formal.

Art. 14. Fica vedado o uso do e-mail institucional para envio de correntes,
publicidade, propaganda eleitoral ou partidaria, bem como qualquer outro
conteudo alheio as atividades institucionais.

Art. 15. O envio de mensagens institucionais de carater coletivo devera ser
autorizado previamente pela Presidéncia da Camara.

Art. 16. O descumprimento das condi¢gbes estabelecidas neste capitulo
sujeitara o usuario as sangoes previstas na legislacao administrativa aplicavel.
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CAPITULO VI
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS DO E-MAIL
INSTITUCIONAL

Art. 17. Sdo deveres dos usuarios das contas de e-mail institucional da
Camara Municipal de Sobral:

| — Utilizar a conta exclusivamente para fins institucionais, legislativos e
administrativos, observando os principios da Administragao Publica;

Il — Manter o sigilo da senha de acesso e adotar medidas para impedir o uso
indevido por terceiros;

Ill — Responder pelo conteudo das mensagens enviadas a partir de sua conta
institucional,

IV — Informar imediatamente ao Departamento de Tecnologia da Informacao -
DTI ou Presidéncia qualquer suspeita de comprometimento da seguranca da
conta;

V — Zelar pela boa imagem da Camara Municipal de Sobral na comunicagao
externa, mantendo conduta ética, respeitosa e responsavel,

VI - Observar as orientagoes técnicas expedidas pela Se¢ao de Tecnologia da
Informagao quanto a configuragéo, seguranga e uso adequado do servigo.

Art. 18. E vedado ao usuario:
| — Compartilhar a conta institucional com terceiros nao autorizados;
Il — Usar a conta para envio de mensagens em massa sem autorizagao,

Il — Utilizar a conta para praticas ilicitas, imorais ou que contrariem normas
internas;

IV — Ignorar orientagées ou adverténcias sobre uso indevido da ferramenta.
Art. 19. O usuario respondera administrativa, civil e penalmente pelos danos

causados por uso indevido do e-mail institucional, nos termos da legislagao
aplicavel.
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Art. 20. A persisténcia ou gravidade do uso indevido podera ensejar o bloqueio
da conta, mediante deliberagdo do Presidente da Camara Municipal de Sobral
e parecer técnico do Departamento de Tecnologia da Informagao - DTI.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Cabera ao Departamento de Tecnologia da Informacgédo — DTI promover
0s meios técnicos para a implementagao e fiscalizagao desta Resolugao.

Art. 22. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-
se as disposicdes em contrario.

Art. 23. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Departamento de Tecnologia
da Informacgao.

PACO DA CAMA

UNICIPAL DE SOBRAL, ey 10 de JUNHO de 2025.
A—

ra inhares e Junior
Presidente

D O\ U U | CHAAL L
Francisca Ribeiro Azeve isco Laerti Carneiro Cavaléante
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente

Johnson/Vasconcelos de Lima " Anténio José Romano
1° Secretario 2° Setcretario
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